ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA DE DIVINOPOLIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS
PORTARIA 005/2017 - DICAF

DA NOVA REDACAO

O Secretario de Planejamento Urbano e Meio Ambiente e Diretor de
Cadastro, Fiscalizacdo e Aprovacdo de Projetos, no uso de suas
atribuicdes legais, nos termos da Lei 7676/2013 e

Considerandoser imperativo estabelecer os procedimentos previstos
na lei 1071 de 1973 de forma a atender a demanda dos usuarios dos
servicos publicos com eficiéncia;

Considerandoa necessidade de adequagdo, modernizagdo e
dinamizagdo na tramitacdo das analises e das aprovagdes de projetos
arquitetdbnicos no municipio de Divinépolis,

RESOLVE:

Art. 1°Fica instituida a relagdo de documentos e procedimentos
necessarios ao atendimento das solicitagdes formuladas a Prefeitura
Municipal de Divindpolis, quando da abertura de processos
administrativos para aprovacgao de projetos arquitetdnicos previstos na
Lei 1071 de 1973, e suas posteriores alteracdes, que dispde sobre o
codigo de Obras.

Paragrafo Unico.A relagcdo de documentos e procedimentos de que
trata ocaputdeste artigo é a constante dos Anexos | e II, parte
integrante desta Portaria.

Art. 2°Os documentos constantes dos Anexos | e Il desta Portaria sdo
de apresentagcdo obrigatéria no momento da abertura do processo
administrativo no Setor de Protocolo. Serdo consideradosatualizados,
0s documentos com data de emissdo de até 01 (um) ano anterior ao
protocolo.

Paragrafo UnicoOs Processos serdo protocolados diariamente e
identificados com numeracdo prépria e seu andamento devera ser
acompanhado através do Servico de Protocolo on-line no site da
Prefeitura Municipal de Divinépolis pelo nimero de registro emitido
no momento da entrada do processo.

Art. 3°0Os documentos necessarios a abertura do processo, assim como
os demais que venham a ser anexados, somente serdo aceitos através
do Setor de Protocolo, ndo podendo ser apresentados separadamente
do processo em andamento.

Art. 4°A aprovacao do projeto do processo em andamento e a emissdo
do alvara de licenca para execugdo de obras particulares, a serem
realizadas pela DICAF — Aprovagdo de Projetos, somente poderdo ser
efetivadas quando o processo contemplar a totalidade dos documentos
exigidos para a sua analise.

Art.5°0s processos de vistorias fiscais a que se refere o Anexo |
ficardo a cargo da fiscalizagdo de obras do municipio que tera o prazo
méximo de 10 (dez) dias para realizagdo da vistoriain locoe
conseqiiente emissao da certiddo de comprovagao da situagdo da obra,
que tera validade de 180 (cento e oitenta) dias corridos.

Paréagrafo Unico: Sobre a certiddo a que se refere o caput deste
artigo, incidira a taxa sobre ato administrativo, conforme previsdo no
CTFMD.

Art. 6°0 tramite dos processos de aprovacao de projeto arquitetdnico
somente tera inicio ou prosseguimento com a apresentagcdo da
Certiddo vigente referida no caput do artigo 5°.

Art.7°0 prazo para aprovagdo dos projetos sera de acordo com a
previsdo constante no artigo 29 da Lei 1071/73.

Paragrafo Unico: Havendo davidas decorrentes da analise do
processo para aprovacgdo do projeto, o(s) proprietario(s), A.P. ou R.T.



da obra, poderd(do) agendar horario para atendimento com o
funcionario responsavel por sua analise, sendo limitado a duas pessoas
por analista, que devera orientar o interessado.

Paragrafo terceiro:Os atendimentos referidos no paragrafo anterior
s6 serdo prestados aos proprietario(s), A.P. ou R.T. e somente para
projetos que estiverem devidamente protocolados.

Art. 8°Constituem parte integrante desta Portaria os Anexos | e 1l.

Art. 9°Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a partir de 02 de maio de 2017.

Divindpolis, 05 de maio de 2017.

CLEVER GRECO MAGALHAES
Secretario Municipal de Planejamento Urbano e Meio Ambiente

EDIZA RODRIGUES DO COUTO
Diretora de Cadastro, Fiscalizagdo e Aprovagdo de Projetos

ANEXO |
RELACAO DE DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS POR
TIPO DE SOLICITACAO DE VISTORIA FISCAL

1-VISTORIA EM LOTES DE TERRENOS VAGOS.

a — Requerimento para vistoria em lote vago

b — Comprovante de demarcacdo do lote original e_atualizado,
devidamente assinado pelo responsavel técnico e proprietério(s).

¢ — ART ou RRT original do comprovante de demarcagdo do lote,
devidamente assinada pelo responsavel técnico e proprietario(s).

2 - VISTORIAS EM EDIFICACOES A SEREM CONSTRUIDAS
EM LOTES ONDE JA EXISTE UMA OU MAIS
EDIFICACOES; EM EDIFICACOES A  SEREM
REGULARIZADAS OU EM EDIFICACOES JA APROVADAS
QUE SERAO ACRESCIDAS, DECRESCIDAS OU
MODIFICADAS.

a — Requerimento para vistoria em lote ja edificado.

b — Comprovante de demarcacdo do lote original e atualizado,
devidamente assinado pelo responsavel técnico e proprietério(s).

¢ — ART ou RRT original do comprovante de demarcagdo do lote,
devidamente assinada pelo responsavel técnico e proprietario(s).

d — Uma copia do jogo de pranchas do projeto a ser vistoriado pelo
fiscal, assinada pelo(s) proprietario(s), RT e AP.

ANEXO II

MANUAL DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA
ANALISE E APROVACAO DE PROJETOS
ARQUITETONICOS NO MUNICIPI10 DE DIVINOPOLIS.

1- DOCUMENTAQAO EXIGIDA:

I - Requerimento assinado pelo RT / AP e proprietario(s).

Il — Certiddo e laudo de vistoria fiscal valida, acompanhada do
comprovante de demarcagdo do lote e ART/RRT original assinada
pelo RT e proprietario(s).

11l — Comprovante original ou cépia autenticada do documento de
propriedade do lote a ser edificado,atualizado, sendo eles: matricula,
escritura registrada, matricula + escritura lavrada ou matricula + copia
do contrato de compra e venda com firma do vendedor reconhecida +
ITBI/Transmissdo. Quando tratar-se de lote resultante de processo de
unificacdo ou subdivisdo, serd considerado documento obrigatério a
apresentacdo da averbacdo em Cartdrio de Registro de Imoveis, a
autenticacdo poderd ser feita pelo funcionario do protocolo
responsavel pelo recebimento dos documentos;

IV — Comprovante de demarcacdo original do lote_atualizado vistado
pelo fiscal que emitiu a certiddo, devidamente assinado pelo
Responsavel Técnico e proprietario(s).

V - Uma cédpia do jogo de pranchas do projeto, assinada pelo(s)
proprietério(s) e RT / AP. Quando se enquadrar no ITEM “2” do
Anexo | desta portaria, 0 jogo de pranchas a ser apresentado devera
ser o mesmo utilizado pelo fiscal no ato de vistoria devidamente
carimbado e vistado.

VI - Uma c6pia do projeto arquitetdnico, de acordo com o descrito no
item V, em formato digital, gravado em CD/DVD ndo regravavel,
devidamente identificado por inscricdo imobilidria e nome do



proprietario.

VII - Projeto de combate a incéndio devidamente aprovado + cépia do
anexo “C” (formulario de seguranca contra incéndio e panico de
projeto técnico), conforme previsto em legislagao.

VIII — Projetos e Pareceres Complementares.

IX — Taxa de Expediente quitada.

X — ART/RRT da autoria do projeto arquitetdnico, da execugdo da
obra e do projeto de calculo estrutural, podendo ser apresentada na
aprovacado do projeto arquitetonico.

X1 — Certiddo de quitagdo de débitos do imdvel, referente aos tributos
municipais e a divida ativa, a ser apresentada no ato da aprovagdo do
projeto, disponivel no site

www.divinopolis.mg.gov.br.

NOTA 1 - a documentacdo exigida, para a analise e aprovacdo de
projetos arquitetdnicos, deverd vir acompanhada de uma pasta
dobrada escolar com grampo metalico, papel cartdo, superficie externa
plastificada, dimensdes 345 x 235 mm(mais ou menos 5%), gramatura
minima 300g/m2, com sacos plasticos para acondicionamento de
documentos e projetos a serem arquivados na Prefeitura Municipal de
Divinépolis — Aprovacéo de Projetos.

NOTA 2 — A assinatura do(s) proprietario(s) somente sera exigida
quando do protocolo inicial e na aprovagédo do projeto.

2 - ATUACAO DAS EQUIPES DE ANALISE E APROVACAO
2.1 —Os projetos protocolados para analise serdo distribuidos entre os
funcionarios do Setor de Aprovacao de forma aleatéria, por ordem de
entrada junto ao Setor de Protocolo, ndo sendo permitido o
direcionamento de qualquer projeto a um profissional especifico.

2.2 — Os projetos serdo analisados na integra, e serd emitido relatorio
de andlise quando houver corre¢do ou adequacao a ser realizada.

2.3 -Cada projeto sera distribuido a um unico servidor, que ficard
responsavel por toda a sua analise até a conclusdo, sendo vedada a sua
transferéncia para outro servidor, ressalvadas as hipdteses de
afastamentos legais superiores a 30 dias.

3 - FLUXOS E PROCEDIMENTOS

3.1 AUTUACAO DO PROCESSO: a abertura de processos para a
analise e aprovagdo de projetos arquitetdnicos junto a Prefeitura
Municipal de Divinopolis deverd ser feita com a apresentacéo
obrigatoria de todosos documentos relacionados nesta portaria e seus
anexos.

3.2 ELIMINACAO DE PENDENCIAS E EFETIVACAO DE
CORRECOES:identificada a necessidade de anexar documentos ou
efetuar corre¢fes no projeto, sera emitido o relatério com a lista das
solicitagbes. O processo sera disponibilizado ao interessado no Setor
de Protocolo Municipal, para as respectivas providéncias e retorno
para reanalise;

3.3 REANALISES DO PROCESSO E PROJETO
ARQUITETONICO:nas reanélises do processo serd conferida a
autenticidade do projeto em relagdo ao anteriormente analisado,
devendo obrigatoriamente apresentar as pranchas e documentos da
analise anterior.

3.3.1Conferidas as corregfes, o atendimento as solicitagdes, bem
como as possiveis contestagBes apresentadas pelo interessado, o
processo estara apto a ser aprovado.

3.4 INDEFERIMENTO DO PROCESSO:0 autor do projeto devera
atender a todos os itens solicitados no relatorio da analise, antes de
retornar o0 projeto para a reanalise. Transcorridas todas as etapas
anteriores e ndo atendidas todas as solicitagdes dos relatdrios emitidos,
0 processo sera INDEFERIDO.

3.4.10s processos que permanecerem sem nenhuma movimentagio
junto ao Setor de Protocolo conforme os prazos por ele estabelecidos,
independente de sua fase de andlise, serdo arquivados.

35 AUTORIZAQAO DE PAGAMENTO DE TAXA DE
APROVACAO DE PROJETO E EMISSAO DE ALVARA DE
LICENCA PARA CONSTRUCAO:0 projeto sera considerado apto
a aprovacdo quando inexistir pendéncias no processo e necessidade de
correcdes no projeto, consequentemente serd emitida a taxa de alvara
de licenga para construgéo.
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