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ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA DE DIVINOPOLIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS
PORTARIA 004/2017 — DICAF

DA NOVA REDACAO

O Secretério de Planejamento Urbano e Meio Ambiente e Diretor de
Cadastro, Fiscalizacdo e Aprovacdo de Projetos, no uso de suas
atribuicOes legais, nos termos da Lei 7676/2013 e

Considerando ser imperativo estabelecer os procedimentos previstos
na lei 1071 de 1973 de forma a atender a demanda dos usuarios dos
servigos puiblicos com eficiéncia;

Considerando a necessidade de adequacdo, modernizagdo e
dinamizag&o na tramitacdo das andlises e das aprovacdes de projetos
arquitetdnicos no municipio de Divindpolis,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a relagdo de documentos e procedimentos
necesséarios ao atendimento das solicitagdes formuladas a Prefeitura
Municipal de Divinépolis, quando da abertura de processos
administrativos para aprovagéo de projetos arquitetonicos previstos na
Lei 1071 de 1973, e suas posteriores alteragdes, que dispde sobre o
cédigo de Obras.

Paréagrafo Unico. A relagédo de documentos e procedimentos de que
trata 0 caput deste artigo é a constante dos Anexos | e Il, parte
integrante desta Portaria.

Art. 2° Os documentos constantes dos Anexos | e Il desta Portaria séo
de apresentagdo obrigatria no momento da abertura do processo
administrativo no Setor de Protocolo. Seréo considerados atualizados,
os documentos com data de emisséo de até 180 (cento e oitenta) dias
anteriores ao protocolo.

Paréagrafo Unico Os Processos serdo protocolados diariamente e
identificados com numeragéo propria e seu andamento devera ser
acompanhado através do Servico de Protocolo on-line no site da
Prefeitura Municipal de Divin6polis pelo nimero de registro emitido
no momento da entrada do processo.

Art. 3° Os documentos necessarios & abertura do processo, assim
como os demais que venham a ser anexados, somente serdo aceitos
através do Setor de Protocolo, nédo podendo ser apresentados
separadamente do processo em andamento.

Art. 4° A aprovagdo do projeto do processo em andamento e a
emissdo do alvara de licenca para execugédo de obras particulares, a
serem realizadas pela DICAF — Aprovagdo de Projetos, somente
poderéo ser efetivadas quando o processo contemplar a totalidade dos
documentos exigidos para a sua anélise.

Art.5° Os processos de vistorias fiscais a que se refere o Anexo |
ficardo a cargo da fiscalizacdo de obras do municipio que tera o prazo
de até 10 (dez) dias para realizagdo da vistoria in loco e consequiente
emissdo da certiddo de comprovacdo da situacdo da obra, que tera
validade de 90 (noventa) dias corridos.

Paragrafo Unico: Sobre a certidio a que se refere o caput deste
artigo, incidira a taxa sobre ato administrativo, conforme previsdao no
CTFMD.

Art. 6° O tramite dos processos de aprovagéo de projeto arquitetdnico
somente terd inicio ou prosseguimento com a apresentacdo da
Certiddo vigente referida no caput do artigo 5°.

Art.7° O prazo para aprovacdo dos projetos sera de acordo com a
previsdo constante no artigo 29 da Lei 1071/73.

Parégrafo primeiro: Os processos que permanecerem sem nenhuma
movimentacdo junto ao Setor de Protocolo, conforme os prazos por
ele estabelecidos, independente de sua fase de analise, serdo
arquivados.

Parégrafo segundo: Havendo dividas decorrentes da anélise do
processo para aprovacdo do projeto, o(s) proprietario(s), A.P. ou R.T.
da obra, podera(do) agendar hordrio para atendimento com o
funcionério responsavel por sua anélise, sendo limitado a duas pessoas
por analista, que devera orientar o interessado.

Parégrafo terceiro: Os atendimentos referidos no paragrafo anterior
s6 serdo prestados aos proprietéario(s), A.P. ou R.T. e somente para
projetos que estiverem devidamente protocolados.

Art. 8° Constituem parte integrante desta Portaria 0s Anexos | e I1.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo,
retroagindo seus efeitos a partir de 03 de abril de 2017.

Divinépolis, 04 de abril de 2017.

RICARDO MOREIRA
Secretario Municipal de Governo

ANEXO |
RELAGAO DE DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS POR
TIPO DE SOLICITACAO DE VISTORIA F SCAL

1-VISTORIA EM LOTES DE TERRENOS VAGOS.

a — Requerimento para vistoria em lote vago

b — Comprovante de demarcacdo do lote original e atualizado,
devidamente assinado pelo responsével técnico e proprietario(s).

¢ — ART ou RRT original do comprovante de demarcagéo do lote,
devidamente assinada pelo responséavel técnico e proprietario(s).

2 - VISTORIAS EM EDIFICAGOES A SEREM CONSTRUiPAS
EM LOTES ONDE JA EXISTE UMA OU MAISEDIFICAGOES;
EM EDIFICAGOES A SEREM REGULARIZADAS OU EM



EDIFICAGOES JA APROVADAS QUE SERAO ACRESCIDAS,
DECRESCIDAS OU MODIFICADAS.

a — Requerimento para vistoria em lote ja edificado.

b — Comprovante de demarcacdo do lote original e atualizado,
devidamente assinado pelo responsével técnico e proprietario(s).

¢ — ART ou RRT original do comprovante de demarcagéo do lote,
devidamente assinada pelo responséavel técnico e proprietario(s).

d — Uma cdpia do jogo de pranchas do projeto a ser vistoriado pelo
fiscal, assinada pelo(s) proprietario(s), RT e AP.

ANEXO |1

MANUAL DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA
ANALISE E  APROVAGCAO  DE _ PROJETOS
ARQUITETONICOS NO MUNICIPIO DE DIVINOPOLIS.

1-DOCUM ENTACAO EXIGIDA:

| - Requerimento assinado pelo RT / AP e proprietario(s).

Il — Certiddo e laudo de vistoria fiscal valida, acompanhada do
comprovante de demarcagdo do lote e ART/RRT original assinada
pelo RT e proprietéario(s).

11l — Comprovante original ou cépia autenticada do documento de
propriedade do lote a ser edificado, atualizado, sendo eles: matricula,
escritura registrada, matricula + escritura lavrada ou matricula + copia
do contrato de compra e venda com firma do vendedor reconhecida +
ITBI/Transmissdo. Quando tratar-se de lote resultante de processo de
unificagdo ou subdivisdo, serd considerado documento obrigatério a
apresentagao da averbacdo em Cartério de Registro de Iméveis.

1V — Comprovante de demarcagéo original do lote atualizado vistado
pelo fiscal que emitiu a certiddo, devidamente assinado pelo
Responsével Técnico e proprietario(s).

V - Uma cépia do jogo de pranchas do projeto, assinada pelo(s)
proprietario(s) e RT / AP. Quando se enquadrar no ITEM “2” do
Anexo | desta portaria, 0 jogo de pranchas a ser apresentado devera
ser o mesmo utilizado pelo fiscal no ato de vistoria devidamente
carimbado e vistado.

VI — Uma cépia do projeto arquitetonico, de acordo com o descrito no
item V, em formato digital, gravado em CD/DVD nao regravavel,
devidamente identificado por inscricdo imobiliaria e nome do
proprietario.

VII - Projeto de combate a incéndio devidamente aprovado + cépia do
anexo “C” (formulério de seguranca contra incéndio e panico de
projeto técnico), conforme previsto em legislacao.

VIII - Projetos e Pareceres Complementares.

1X — Taxa de Expediente quitada.

X — ART/RRT da autoria do projeto arquitetonico, da execugéo da
obra e do projeto de célculo estrutural, podendo ser apresentada até a
aprovacao do projeto arquitetonico.

XI - Certiddo de quitacdo de débitos do imével, referente aos tributos
municipais e a divida ativa, disponivel no site
www.divinopolis.mg.gov.br.

NOTA - a documentacdo exigida, para a andlise e aprovacdo de
projetos arquitetonicos, devera vir acompanhada de uma pasta
dobrada escolar com grampo metélico, papel cartéo, superficie externa
plastificada, dimensdes 345 x 235 mm(mais ou menos 5%), gramatura
minima 300g/m?, com sacos plasticos para acondicionamento de
documentos e projetos a serem arquivados na Prefeitura Municipal de
Divindpolis — Aprovagéo de Projetos.

2- ATUAQAO DAS EQUIPES DE ANALISE EAPROVAQAO
2.1 - Os projetos protocolados para analise seréo distribuidos entre os
funcionérios do Setor de Aprovacéo de forma aleatéria, por ordem de
entrada junto ao Setor de Protocolo, ndo sendo permitido o
direcionamento de qualquer projeto a um profissional especifico.

2.2 - Cada projeto sera distribuido a um Unico servidor, que ficara
responsével por toda a sua anélise até a concluséo, sendo vedada a sua
transferéncia para outro servidor, ressalvadas as hipoteses de
afastamentos legais superiores a 30 dias.

3 - FLUXOSE PROCEDIMENTOS

3.1 AUTUAGAO DO PROCESSO: a abertura de processos para a
andlise e aprovacdo de projetos arquitetdnicos junto a Prefeitura
Municipal de Divindpolis deverd ser feita com a apresentacdo
obrigatéria de todos os documentos relacionados nesta portaria e seus
anexos.

3.2 ELIMINAGAO DE PENDENCIAS E EFETIVAGAO DE
CORREGOES: identificada a necessidade de anexar documentos ou
efetuar corre¢des no projeto, serd emitido o relatério com a lista das
solicitagdes. O processo sera disponibilizado ao interessado no Setor
de Protocolo Municipal, para as respectivas providéncias e retorno
para reanalise;

3.2.1 O processo protocolado sem a documentac&o obrigatéria ou com
projeto arquitetdnico incompleto, faltando informagdes necessérias a
andlise integral do processo, implicara na devolugédo do processo ao
Setor de Protocolo, sem a efetivacdo da anlise, para providéncias do
interessado.

33 REANALISES DO PROCESSO E PROJETO
ARQUITETONICO: nas reanlises do processo sera conferida a
autenticidade do projeto em relacdo ao anteriormente apresentado,
através das pranchas e documentos da analise anterior.

3.3.1 Conferidas as correcbes, o atendimento as solicitacdes, bem
como as possiveis contestagdes apresentadas pelo interessado, sera
emitido pelo analista um novo relatério de anélise do processo.

3.4 INDEFERIMENTO DO PROCESSO: o autor do projeto devera
atender a todos os itens solicitados no relatério da analise, antes de
retornar o projeto para a reanalise. Transcorridas todas as etapas
anteriores e ndo atendidas todas as solicitacdes dos relatorios emitidos,
o processo sera INDEFERIDO.

3.4.1 Os processos que permanecerem sem nenhuma movimentacdo
junto ao Setor de Protocolo conforme os prazos por ele estabelecidos,
independente de sua fase de anélise, serdo arquivados.

35 AUTORIZAQAO DE PAGAMENTO DE TAXA DE
APROVAQAO DE PROJETO E EMISSAO DE ALVARA DE
LICENGA PARA CONSTRUGAO: o projeto seré considerado apto
a aprovagéao quando inexistir pendéncias no processo e necessidade de
corregdes no projeto, conseqiientemente sera emitida a taxa de alvara
de licenca para construgéo.
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