PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR

CAPITULO | - DAS ATIVIDADES DO CONSELHO

Art. 1° - O Conselho de Alimentacdo Escolar tem como finalidade assessorar o Governo

Municipal na execucdo do programa de assisténcia e educacdo alimentar junto aos

estabelecimentos de educacdo pré-escolar, de ensino fundamental e entidades filantropicas

mantidos pelo Municipio, motivando a participacdo dos 6rgaos publicos e da comunidade na

consecucdo de seus objetivos, competindo-lhes especificamente:

VI-

VIl-

VIII-

acompanbhar, fiscalizar e avaliar a aplicacdo dos recursos federais transferidos a conta
do Plano Nacional de Alimentacdo Escolar, PNAE, (destinados a merenda escolar);
zelar pela qualidade dos produtos, em todos os niveis, desde a aquisicdo até a
distribuicdo, observando sempre as boas praticas higiénicas e sanitarias;

receber e analisar a prestacdo de contas do PNAE enviada pela Entidade Executora e
remeter ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo, FNDE, com o parecer
conclusivo e o0 Demonstrativo Sintético Anual da Execuc¢éo Fisico-Financeira;
Orientar sobre o0 armazenamento dos géneros alimenticios nos depositos e/ou escolas;
Comunicar a Entidade Executora a ocorréncia de irregularidades com os géneros
alimenticios (tais como: vencimento do prazo de validade, deterioracdo, desvios e
furtos) para que sejam tomadas as providéncias;

Apreciar e votar, anualmente, o plano de acdo do PNAE a ser apresentado pela
Entidade Executora;

Divulgar em locais publicos os recursos financeiros do PNAE transferidos as
Entidades executoras;

Aprovar a elaboracdo dos cardapios balanceados dos programas da alimentacéo
escolar, respeitando os héabitos escolares do Municipio, sua vocagdo agricola, dando
preferéncia aos produtos in natura e produtos basicos;

Orientar a aquisi¢cdo de insumos para os programas de alimentacdo escolar, dando

prioridade aos produtos da regido;



X-

Xl-

XIl-

Sugerir medidas aos 6rgdos dos Poderes Executivo e Legislativo do Municipio, nas

fases de elaboracdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e do

Orgcamento Municipal, visando:

a- As metas a serem alcancadas;

b- Aaplicacdo dos recursos previstos na legislagéo nacional;

c- O enquadramento das dotagBes orcamentérias especificadas para alimentacéo
escolar;

Articular-se com os 6rgdos ou servi¢os governamentais nos ambitos estadual e federal

e com outros 6rgdos da administracdo publica ou privada, a fim de obter colaboracéo

ou assisténcia técnica para a melhoria da alimentacéao escolar nas escolas municipais;

Fixar critérios para a distribuicdo da merenda escolar nos estabelecimentos de ensino

municipais;

XI11- Articular-se com as escolas municipais, conjuntamente com a Secretaria Municipal de

Educagéo, motivando-as na criacdo de hortas, de acordo com a realidade de cada uma,
com projetos aprovados pela comunidade escolar, para fins de enriquecimento da

alimentacéo escolar;

XIV- Realizar campanhas educativas de esclarecimento sobre alimentagéo;

XV-

Realizar estudos dos habitos alimentares locais, levando-os em conta quando da
elaboracdo dos cardapios para a merenda escolar;

XVI- Exercer fiscalizacdo sobre o armazenamento e a conservacao dos alimentos destinados

a distribuicdo nas escolas, assim como sobre a limpeza dos locais de armazenamento;

XVII- Realizar campanhas sobre higiene e saneamento basico no que respeita aos seus

efeitos sobre a alimentagéo;

XVIII-Promover a realizacdo de cursos de culinaria, nocdes de nutricdo, higiene,

contaminacdo de alimentos, doencas transmitidas pelos alimentos, conservacdo de

utensilios e material, combate a insetos e roedores, e outros, de interesse da escola;

XIX- Orientar as Entidades executoras na elaboracdo dos editais de licitagdo, exigindo a

XX-

obrigatoriedade de o fornecedor apresentar a ficha técnica, com laudo de laboratério
qualificado e ou laudo de inspecédo sanitaria dos produtos, como forma de garantir a
qualidade dos alimentos oferecidos aos alunos beneficiados;

Orientar, participar e/ou acompanhar a aplicacdo do teste de aceitabilidade dos
produtos a serem adquiridos, quando ocorrer a introducdo de novo alimento na

composi¢do dos cardépios, discutindo, ainda, a metodologia do teste, observando



parametros técnicos, cientificos e sensoriais reconhecidos. Zelar para que o indice de
aceitabilidade ndo seja inferir a 70% (setenta porcento).

Paragrafo Unico — A execucéo das proposicdes estabelecidas pelo Conselho de Alimentacio

Escolar ficara a cargo da Secretaria Municipal de Educac&o.
CAPITULO Il - DA COMPOSICAO DO CONSELHO

Art. 2° - O Conselho de Alimentacdo Escolar terd 1 (um) presidente e seu respectivo vice,

com mandatos de 2 (dois) anos podendo ser reeleitos uma Unica vez.

8 1° - O Presidente sera eleito e destituido pelo voto de 2/3 dos conselheiros do CAE
presentes em assembleia geral especialmente para tal fim;

Art. 3° - O Conselho de Alimentacdo Escolar sera constituido por sete membros, com a

seguinte composigéo:

I- 01 (um) representante do Poder Executivo, indicado pelo chefe desse poder,

I1- 01 (um) representante do Poder Legislativo, indicado pela mesa diretora desse poder;

I11- 02 (dois) representantes dos professores, indicados pelos respectivos érgdos de classe;

IV-02 (dois) representantes de pais de alunos indicados pelos Conselhos Escolares,
Associacdo de Pais e Mestres ou entidades similares;

V- 01 (um) representante de outro segmento da sociedade local.
8§ 1° - Cada membro titular terd 01 (um) suplente da mesma categoria.

§ 2° - A nomeacdo dos membros efetivos e dos suplentes sera feita por decreto do Prefeito
para o prazo de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzidos uma Unica vez.

8 3° - Os representantes referidos neste artigo serdo indicados por suas entidades para

nomeacdo do Prefeito Municipal.

8 4° - No caso de ocorréncia de vaga, 0 novo membro designado devera completar o mandato

do substituido.

8 5° - Declarado extinto o mandato, o Presidente do Conselho oficiara ao Prefeito municipal

para que proceda ao preenchimento da vaga.

Art. 4° O exercicio do mandato do conselheiro serd gratuito e constituira servico publico

relevante.



CAPITULO 11l - DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE

Art. 5°- Séo atribuicdes do Presidente:

coordenar as atividades do Conselho;
convocar as reunioes do Conselho, dando ciéncia aos seus membros;

organizar a ordem do dia das reunides;

IV-  determinar a verificacdo da presenca;

V- abrir, prorrogar, encerrar e suspender as reunides do Conselho;

VI-  determinar a leitura da ata e das comunicacGes que entender convenientes;

VII- assinar as atas, uma vez aprovadas, juntamente com os demais membros do Conselho;

VIII- conceder a palavra aos membros do Conselho, ndo permitindo divagac6es ou debates
estranhos ao assunto;

IX-  colocar as matérias em discussdo e votacao;

X- anunciar o resultado das votacdes, decidindo-as em caso de empate;

XI-  proclamar as decisdes tomadas em cada reunido;

XII-  decidir sobre as questdes de ordem ou submeté-las a consideracdo dos membros do
Conselho quando omisso ao regimento;

XI1- propor normas para o0 bom andamento dos trabalhos do Conselho;

XIV- mandar anotar os precedentes regimentais para a solucdo de casos analogos;

XV-  designar relatores para o estudo preliminar dos assuntos a serem discutidos nas
reunides;

XVI- assinar os livros destinados aos servicos do Conselho e seu expediente;

XVII- determinar o destino do expediente lido nas sessdes;

XVIII-agir em nome do Conselho, mantendo todos os contatos com as autoridades com as

XIX-

XX-
XXI-

quais deve ter relacoes;

representar socialmente o Conselho e delegar poderes aos seus membros para que
facam essa representacéao;

conhecer das justificacdes de auséncia dos membros do Conselho;

promover a execucao dos servi¢os administrativos do Conselho;

XXI1- propor ao Conselho as revisGes do Regimento Interno julgadas necessarias.

Art.6° — O Vice-Presidente do Conselho serd escolhido por seus pares para um mandato de

2(dois) anos que podera ser renovado uma Unica vez.



Paragrafo Unico — O substituto do Presidente, no exercicio da Presidéncia do Conselho, tera

as mesmas atribuicdes do titular.
CAPITULO IV - DOS MEMBROS DO CONSELHO
Art. 7° — Compete aos membros do Conselho:

I- participar de todas as discussdes e deliberagdes do Conselho;

- votar as proposi¢oes submetidas a deliberacdes do Conselho;

I11-  apresentar proposicdes, requerimentos, mogoes e questdes de ordem;
IV-  comparecer as reunides na hora prefixada;

V- desempenhar as funcdes para as quais foi designado;

VI-  relatar os assuntos que Ihe forem distribuidos pelo Presidente;
VII- obedecer as normas regimentais;
VIII- assinar as atas das reunides do Conselho;

IX-  apresentar retificacdes ou impugnaces as atas;
X- justificar seu voto, quando for o caso;
XI-  apresentar a apreciacdo do Conselho quaisquer assuntos relacionados com suas

atribuicoes.

Art.8°- Ficara extinto o mandato do membro que deixar de comparecer, sem justificacdo, a

2(duas) reunides consecutivas do Conselho ou 4 (quatro) alternadas.

81°- O prazo para requerer justificacdo de auséncia € de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data da

reunido em que se verificou o fato.

82°- Declarado extinto o mandato, o Presidente do Conselho oficiara ao Prefeito Municipal

para que proceda ao preenchimento da vaga.

Art. 9°- O exercicio do mandato de Conselheiro sera gratuito e constituird servico publico

relevante.

Art. 10°- Os membros indicados permanecerdo no Conselho por um periodo de 2 (dois) anos,

periodo este em que poderao ser reindicados pelas autoridades que representam.



CAPITULO V - DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DO CONSELHO

Art. 11° — Os servicos administrativos do Conselho serdo exercidos por um Secretario
Executivo, que sera designado pelo Presidente do Conselho, competindo-lhe, entre outras, as

seguintes atividades:

I- secretariar as reunides do Conselho;

- receber, preparar, expedir e controlar a correspondéncia;
I11-  preparar a pauta das reunides;

IV-  providenciar os servigos de datilografia e impressdo;

V- providenciar os servicos de arquivo, estatistica e documentacgéo;
VI-  lavrar as atas, fazer sua leitura e a do expediente;

VII-  recolher as proposic¢oes apresentadas pelos membros do Conselho;
VIII- registrar a frequéncia dos membros as reunides;

IX-  anotar os resultados das votacdes e das proposicdes apresentadas;
X- distribuir aos membros do Conselho as pautas das reunides, 0s convites e as

comunicagoes.
CAPITULO VI - DAS REUNIOES

Art. 12° — As reunides do Conselho de Alimentacéo Escolar serdo realizadas normalmente na
sede da Secretaria Municipal de Educacdo, podendo, entretanto, por decisdo do seu Presidente

ou do Plenario, realizar-se em outro local.
Art.13°— As reunides serao:

I- ordinérias, na Ultima Terca-feira de cada més;

- extraordindrias, por iniciativa do Presidente, ou dos membros do CAE que
representem no minimo, ¥ (um quarto) de seus conselheiros;

I11-  as convocacdes para Assembleia Geral serdo feitas por carta ou entregue pessoalmente
aos conselheiros, sob protocolo simples, com 05(cinco) dias de antecedéncia;

IV-  as reunides ou Assembleia Geral terdo duracdo de, no maximo 2 (duas) horas cada
uma.

V- havera anualmente, durante o més de fevereiro, a Assembleia Geral Ordinariapara
anélise e emissdo de parecer conclusivo sobre a prestagdo de contas do PNAE,

apresentada pela Entidade Executora



Art. 14° — As Assembleias do Conselho se instalardo em primeira convocagdo, com 51%

(cinquenta e um por cento) dos votos totais dos conselheiros;

81°- Se, a hora do inicio da reunido, ndo houver quérum, a reunido sera aguardada durante 30

(trinta) minutos a composicao do nimero legal.

82° - Esgotado o prazo referido no pardgrafo anterior, sem que haja quérum, a reunido sera

realizada com qualquer nimero de membros presentes.

83° - As decisOes das Assembléias serdo tomadas por maioria simples dos votos dos presentes
a reunido, salvo a excecdo para eleger e destituir o Presidente que é de 2/3 (dois tercos) dos

conselheiros presentes;

84° - A aprovagdo ou as modificacdes no Regimento Interno do CAE so6 poderdo ocorrer pelo

voto de, no minimo, 2/3(dois tercos) dos Conselheiros.

Art. 15° — A convite do Presidente, por indica¢do de qualquer membro, poderdo tomar parte
das reunides, com direito a voz, mas sem voto, representantes de 6rgaos federais, estaduais e
municipais, bem como outras pessoas cuja audiéncia seja considerada util para fornecer

esclarecimentos e informagdes.
CAPITULO VII - DA ORDEM DOS TRABALHOS
Art. 16°— A ordem dos trabalhos sera a seguinte:

I- leitura, votacdo e assinatura da ata da reunido anterior;
- expediente;
I11-  comunicacdes do Presidente;

IV-  ordem do dig;

Paragrafo Unico- A leitura da ata podera ser dispensada em plenario, quando sua copia tiver

sido distribuida previamente aos membros do Conselho.

Art. 17° -O expediente se destina & leitura da correspondéncia recebida e de outros

documentos.

Art.18°- A ordem do dia correspondera a discussdo, bem como a execuc¢éo das atribuigdes do

Conselho, conforme estabelecido em lei e neste Regimento.
CAPITULO VIII - DAS DISCUSSOES

Art. 19° — Discussdo é a fase dos trabalhos destinados aos debates em reuniao.



Art. 20° — As matérias apresentadas durante a ordem do dia serdo discutidas e votadas na

reunido em que foram apresentadas.

Paragrafo Unico — Por deliberacio do plenario, a matéria apresentada em reunifo podera ser
discutida e votada na reuniéo seguinte, podendo qualquer membro do Conselho pedir vista da
matéria e debate.

Art. 21° — Durante as discussfes, qualquer membro do Conselho podera levantar questbes de
ordem que serdo resolvidas conforme dispGe este Regimento ou normas expedidas pelo
Presidente do Conselho.

Paragrafo Unico — O encaminhamento das questdes de ordem néo previstas neste Regimento
sera decidido pelo Presidente;

Art. 22° — Encerrada a discussdo podera ser concedida a palavra a cada membro do Conselho,

pelo prazo méaximo de 5 (cinco) minutos, para encaminhamento de votagao.
CAPITULO IX - DAS VOTAGOES

Art. 23° — Encerrada a discussdo, a matéria serd submetida a votacéo.

Art. 24° — As votacOes deverao ser simbdlicas ou nominais.

81° - A votagdo simbolica far- se- & conservando-se sentados os membros do Conselho,que

aprovam e levantando um dos bragos 0s que desaprovam a proposicao.

§ 2° - A votacdo simbdlica sera regra geral para as votacdes, somente sendo abandonada por
solicitacdo de qualquer membro, aprovada pelo plenério.

§ 3° - A votacdo nominal sera feita pela chamada dos presentes, devendo os membros do

Conselho responder sim ou ndo, conforme sejam favoraveis ou contrérios & proposicao.

Art. 25° — Ao anunciar o resultado das votacdes, o Presidente do Conselho declarara quantos

votaram favoravelmente ou em contrario.

Paragrafo Unico — Havendo dlvida sobre o resultado, o Presidente do Conselho podera pedir

aos membros que se manifestem novamente.
Art. 26° — Ao plenério cabe decidir se a votacdo deve ser global ou destacada.

Art. 27° — N&o podera haver voto de delegagéo



CAPITULO X — DAS DECISOES

Art. 28° — As decisdes do Conselho de Alimentacdo Escolar serdo tomadas por maioria

simples dos votos presentes a reunido, cabendo ao Presidente apenas o0 voto de desempate.
Art. 29° — As decisdes do Conselho serdo registradas em ata.
CAPITULO XI — DAS ATAS
Art. 30° — A ata é o resumo das ocorréncias verificadas nas reuniées do Conselho.
8 1° - As atas devem ser escritas seguidamente, sem rasuras ou emendas.

8 2° - As atas devem ser redigidas em livro proprio, com as paginas rubricadas pelo Presidente

do Conselho e pelos membros presentes a reuniao.

Art. 31° — As atas serdo subscritas pelo Presidente do Conselho e pelos membros presentes a

reunido.
CAPITULO XII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 32° — As decisbes do Conselho que criam despesas serdo executadas somente se houver

recursos financeiros disponiveis.

Art. 33° — Os casos omissos e as duvidas subscritas na execucdo do presente regimento serdo

resolvidos pelo Presidente do Conselho, com posterior comunicagdo ao plenario.

Regimento alterado conforme recomendacgéo do Artigo 9°, Inciso X, 8§1° da Resolucdo n° 15,
de 25 de agosto de 2000 e Medida Provisoria N° 1979 — 19 de junho de 2000.

Divinopolis, 15 de dezembro de 2000.



